Jednaci rad Zastupitelstva obce Hnanice

Jednaci rad

Zastupitelstva obce Hnanice

schvaleny usnesenim Zastupitelstva obce Hnanice

Cislo 2, OZ ¢. 219/2022 ze dne 29.12.2022



a
1
1
1

O O O O O)x
—

1

O O O O O O O O O O )
o o — — o — — — — — —

Obsah

.1 - Uvodni ustanoveni

. 2 - Pravomoci zastupitelstva

. 3 - Svolani zasedani zastupitelstva

. 6 - Prubéh zasedani zastupitelstva

.7 - Rozprava

. 8 - Hlasovani a usneseni

.9 - Verejnost

.10 - Ustavujici zastupitelstvo

3

3

3

.4 - Priprava zasedani zastupitelstva 4
.5 - Prava a povinnosti ¢leni zastupitelstva 5
7

8

9

11

13

.11 - Distan¢ni Gcast na jednani zastupitelstva 13
.12 - Neruseny priibéh zasedani, poradkova opatieni 13
.13 - Ukonceni a pireruseni zasedani zastupitelstva 14
. 14 - Zapis ze zasedani zastupitelstva 14
.15 - Zaznam ze zasedani zastupitelstva 15
.16 - Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva 16
16

.17 - Zavérecna ustanoveni

Stranka 2 z 14



Zastupitelstvo obce Hnanice (dale jen ,,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,,zakon o obcich®) tento Jednaci rad
Zastupitelstva obce Hnanice (dale jen ,,jednaci Fad*):

Cl. 1 — Uvodni ustanoveni

1.  Jednaci rad upravuje pripravu, svolavani, prabéh a pravidla zasedani
zastupitelstva, nalezitosti rozhodovani zastupitelstva, vznik usneseni a kontrolu
jejich pInéni, prava a povinnosti Gcastnikil zasedani, vyhotovovani zapisu ze
zasedani a dalSi organizacni zaleZitosti souvisejici s Cinnosti zastupitelstva. Jednaci
¥ad i vlastni zasedani zastupitelstva se Fidi pravnim Fadem Ceské republiky,
zejména zakonem o obcich.

Cl. 2 — Pravomoci zastupitelstva

I.  Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné pusobnosti obce Hnanice, které
jsou mu vyhrazeny zakonem o obcich!, pFip. dalSimi pravnimi predpisy2.
Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech prenesené plsobnosti, stanovi-li tak
zakon o obcich &i zvlastni pravni predpis.

2.  Zastupitelstvo si muze vyhradit dal$i pravomoci v samostatné plsobnosti.

Cl. 3 — Svolani zasedani zastupitelstva

. Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.
Terminy nadchazejicich zasedani zastupitelstva jsou zverejnény na
www.obechnanice.cz. Zasedani zastupitelstva se konaji zpravidla od 17.00 hodin.

2.  Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za Gcasti
verejnosti v Uzemnim obvodu obce Hnanice zpravidla v budové obecniho Gradu.
Zasedani zastupitelstva Ize zajistit téZ distancnim zpusobem (¢l. 12) za podminky,
Ze je umoznéno uplatnéni zakonnych prav spojenych s Ucasti na zasedani,
pripadné kombinaci distanéni formy zasedani zastupitelstva s formou prezencni.

3.  Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zdkonem stanovenych piipadech
mistostarosta, popripadé jiny ¢len zastupitelstva.

4. Pozada-li o to:
a) alespon jedna tretina ¢lenl zastupitelstva,
b) hejtman kraje, nebo
c) reditel krajského Uradu v pripadech stanovenych zvlastnim predpisems3,

svola starosta zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dni ode dne, kdy byla
zadost dorucena obecnimu Gradu.

5.  Informaci o misté, dobé a navrzeném programu pripravovaného zasedani
zastupitelstva (dale jen ,,pozvanka‘) zverejni obecni Grad Hnanice na Gredni

''§ 35, § 84 odst. 1 a2 a § 85 zakona o obcich.
U nepodepsaného Clena zastupitelstva se uvede ,on-line“, pokud se zasedani
zastupitelstva zu¢astnil distanénim zplisobem, ,omluven® nebo ,nepfitomen*.

Viz § 36 zakona o obcich

2 Naptiklad § 6 odst. 5 zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), v platném znéni.

3 Zastupitelstvo si muze vyhradit dal$i pravomoci kromé téch, které zakon o obcich v
§ 102 vyhrazuje radé.
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desce, stejné tak jako zplisobem umoznujicim dalkovy pristup (alespon
elektronicka Gredni deska pristupna z webovych stranek obce
www.obechnanice.cz, internetové stranky, vyvéska, socialni sité, rozhlas), a to
vzdy alespon 7 dni pred zasedanim zastupitelstva.

6. V dobé vyhlaseni krizového stavu* podléha rezim svolavani, konani, popr. zruseni
zasedani zastupitelstva aktualni pravni Gpravé, eventualné zavaznym narizenim
Ustiednich spravnich Gradu. Pozvanku zverejni obecni Grfad v dobé vyhlaseni
krizového stavu alespon po dobu 2 dnil pred zasedanim zastupitelstva.
Zalezitosti, které se netykaji vyhlaseného krizového stavu, mohou byt na tomto
zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zverejnéna nejméné
7 dn0 pred zasedanim zastupitelstva.

7.  Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto konani a navrzeny program zasedani
zastupitelstva. Pozvanka je soucasné kromé zpUsobtl podle odst. 5 rozeslana
¢lendm zastupitelstva, a to elektronicky.

8.  Starosta, popr. ten, kdo zasedani zastupitelstva svolal, je opravnén jej po
zverejnéni pozvanky zrusit, zejména neprodlené poté, co se ze zasedani omluvi
takovy pocet clenl zastupitelstva, Ze zastupitelstvo nebude usnasenischopné.
Informace o zruseni zasedani bude zverejnéna zplsoby uvedenymi v odst. 5.

Cl. 4 — Priprava zasedani zastupitelstva

. Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta.

2. Datum, cas a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel (obvykle
starosta).

3. Svolavatel (obvykle starosta) navrhuje program zasedani zastupitelstva a urcuje
odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladli pro zasedani
zastupitelstva.

4.  Pravo predkladat navrhy k zarazeni na porad jednani pripravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho clenové a vybory.

5. Do programu zasedani zastupitelstva se zarazuji k projednani i zalezitosti v
samostatné pUsobnosti, je-li Zidost podepsana nejméné 0,5 % obcanu mésta,
popr. obcanu EU s trvalym pobytem na izemi obce starsich 18 letdle § 16 a §
|7 zakona o obcich.

6.  Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky,
pripadné v listinné podobé prostrednictvim podatelny obecniho Uradu tak, aby
byly obecnimu Gradu doruceny nejpozdéji 10 dnl pred zasedanim zastupitelstva,
na kterém maji byt projednany. O zarazeni navrhi podanych v pozdéjsi Ihaté
rozhodne zastupitelstvo v Uvodu pFislusného zasedani.

7. Ve vyjimecnych a odUvodnénych pripadech Ize navrhy predloZit i Gstné.
V odiivodnénych pripadech Ize také predlozit material ve |hité kratsi nez 10
dnd, vyjimecné téz az na zasedani zastupitelstva. Odlvodnéni, pro¢ nebyl
material predlozen dle odst. 6 tohoto ¢lanku, prednese predkladatel materialu.
Pokud k této situaci dojde, musi clenové zastupitelstva dostat moznost se s
materialy spolehlivé seznamit a dostat priméreny cas k jejich prostudovani. Vzdy
vsak vSechny tyto navrhy podané pred zahajenim zasedani zastupitelstva je treba
zaradit na program pripravovaného zasedani. O tom, zda takto predlozeny bod
programu bude projednan na prisluSném zasedani zastupitelstva, rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim nejpozdéji pri projednavani programu zasedani
zastupitelstva.

*§ 55 odst. 4 zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, v platném znéni.
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8.  Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou diivodovou
zpravu, konkrétni navrh usneseni ¢i jiného rozhodnuti a ramcovou informaci o
povaze predkladané problematiky, na jejimz zakladé Ize dospét ke konkrétnimu
rozhodnuti zastupitele pfi jeho hlasovani o navrhu prislusného usneseni.

9.  Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym ¢lendm
zastupitelstva rozesilaji elektronicky, a to nejpozdéji 3 dny pred prislusSnym
zasedanim. Podkladové materidly si Ize od obecniho Gradu vyzadat rovnéz
v listinné podobé. Clenové zastupitelstva jsou povinni zabrénit nepovolanym
osobam v pristupu k tém ¢astem podkladovych materiali, které obsahuji osobni
a citlivé udaje. Podkladové materialy predkladané ¢leniim zastupitelstva jsou v
den rozeslani v anonymizované podobé zaroven zverejnény na internetové
strance obce: www.obechnanice.cz. V pripadé, ze podkladové materialy ke
konkrétnimu bodu nebudou v den zverejnéni kompletni, zverejni se bod
programu i s informaci o tom, kdy by mél byt zverejnén material kompletni.

V pripadé vyznamnych dodatecnych zmén jsou materialy aktualizovany a pred
zasedanim zastupitelstva znovu rozeslany ¢lenim zastupitelstva a zverejnény pro
verejnost.

0. Starosta zajisti Gcast téch osob, kterych se projednavané body bezprostredné
tykaji nebo je jejich Ucast z jiného divodu vhodna &i potrebna.

11. Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi poradovymi Cisly.

Cl. 5 - Prava a povinnosti ¢lent zastupitelstva

I.  Clen zastupitelstva je povinen z(casthovat se zasedani zastupitelstva, popfipadé
zasedani jinych organu obce je-li jejich clenem, plnit ukoly, které mu tyto organy
ulozi, hajit zajmy obc¢anl obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena
vaznost jeho funkce.

2. Clen zastupitelstva oznamuje svoji netiast na zasedani zastupitelstva pisemné
starostovi. Pozdni pfichod Ci predcasny odchod ze zasedani zastupitelstva
oznamuje zastupitel predsedajicimu zasedani a soucasné o této skutecnosti
uvédomuje zapisovatele.

3. Udast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni
listiné, do niz se zaznamenava rovnéz presny cas pozdniho pFichodu a
predcasného odchodu zastupitell ze zasedani (zejména s ohledem na jejich
pFitomnost pFi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni). V pripadé distanéni
Ucasti zaznamend Ucast daného clena zastupitelstva v prezendni listiné
predsedajici nebo zapisovatel. Prezencni listina je nedilnou soucasti zapisu
ze zasedani zastupitelstva.

4. Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuiji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat
vyhodu nebo Ujmu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci (stret
zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pred zahdjenim projednavani
dotéeného bodu v zastupitelstvu. Oznameni o stfetu zajmu je vzdy soudasti
zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenz ucinil vy$e uvedené
oznameni o stfetu zajmda, zvazi nejvhodnéjsi formu hlasovani o véci.

5. Je-li ¢len zastupitelstva verejnym funkcionarem podle zakona o stfetu zajmds, je
povinen splnit povinnost dle odst. 4 tak, aby zaroven oznamil sviij pomér k
projednavané véci, jestlize se zretelem k vysledku projednani véci by mu mohla
vzniknout osobni vyhoda nebo Gjma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to

> § 55 odst. 4 zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci, v platném znéni.
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10.

neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné zfejmy ve vztahu k
neomezenému okruhu adresati. Oznameni podava takovy ¢len zastupitelstva
Gstné v prubéhu jednani, nejpozdéji vsak pred tim, nez zastupitelstvo pristoupi k
hlasovani.

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pripominky a podnéty

na starostu, na predsedy vybor(, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je obec, a na vedouci prispévkovych organizaci a organizacnich
slozek, které obec zalozila nebo zridila. Odpovédi na podnéty jsou poskytnuty
bez zbytecného odkladu. Dotazy, pripominky nebo podnéty, které nelze vyridit
bezprostredné na misté, budou vyrizeny pisemné do 30 dnd.

Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnancli obce zarazenych
do obecniho Uradu, jakoz i od zaméstnanct pravnickych osob, které obec
zalozila nebo zridila, informace o skutecnostech, které souviseji s vykonem jejich
funkce. Informace jsou poskytnuty zpravidla do |5 dnd, v odivodnénych
pripadech do 30 dnu. Konkrétni odpovédnost za vyrizeni této agendy urci
starosta v ramci organizacni struktury obecniho Gradu dle pokyn starosty.

Souhrnnou zpravu o pisemném vyrizeni vSech podnétt dle odst. 6 predklada
starosta zastupitelstvu na jeho nasledujicim zasedani. Uplatni-li ¢len zastupitelstva
v souvislosti s pisesmnym vyrizenim svého podnétu vyhrady, rozhodne o jejich
opodstatnénosti zastupitelstvo.

Veskeré dotazy, pripominky a podnéty vznesené v prubéhu zasedani
zastupitelstva dle odst. 6 se zaznamenavaji do zapisu z prislusSného zasedani.

Clenové zastupitelstva jsou povinni zachovavat mlcenlivost o skutecnostech,
které se dozvédéli v souvislosti se svym ¢lenstvim v zastupitelstvu, jde-li o
osobni nebo citlivé udaje, jsou-li tyto udaje chranény.

Cl. 6 — Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva Fidi starosta, popfipadé mistostarosta €i jiny clen
zastupitelstva (dale jen ,,predsedajici).

Zasedani zastupitelstva jsou verejna. Tim neni vyloucena moznost konani
pracovnich ¢i konzultaénich porad clenl zastupitelstva, na nichz se vsak
neprijimaji zadna usneseni.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pritomna nadpolovicni vétsina vSech
jeho clenl.

Predsedajici zahdji zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 30 minut po stanoveném
zacatku zasedani. Neni-li pri zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho pribéhu
pritomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lenu zastupitelstva, ukonci predsedajici
zasedani zastupitelstva poté, co ovéri, ze usnasenischopnosti jiz neni mozné
dosahnout. Do 15 dnl se kona jeho nahradni zasedani za podminek €l. 14 odst.
2.

Predsedajici zahajuje, Fidi a ukoncuje zasedani zastupitelstva, Fidi rozpravu a
hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestavku, prerusuje a
ukoncuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny
prubéh. V Uvodu zasedani predsedajici konstatuje usnasenischopnost
zastupitelstva, sdéli, kolik je pritomno ¢lenl zastupitelstva, kdo se z jednani
predem omluvil, a konstatuje, Ze zasedani bylo radné svolano. Predsedajici dale
urci zapisovatele a predlozi zastupitelstvu navrh na volbu alespon dvou
ovérovatell zapisu z Fad ¢lenu zastupitelstva.

Predsedajici seznami zastupitelstvo s tim, zda zapis z predchoziho zasedani
zastupitelstva byl ovérovateli podepsan, eventualné s uplatnénymi namitkami
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¢lenl zastupitelstva proti tomuto zapisu. O namitkach €lent zastupitelstva proti
zapisu z predchoziho zasedani rozhodne zastupitelstvo.

7. Prvnim bodem programu zasedani zastupitelstva je vzdy schvaleni programu.
Druhym bodem zasedani zastupitelstva je kontrola usneseni a plnéni ukold,
pripadné vyrizeni dotazi ¢i podnétl z predchozich zasedani zastupitelstva; k
tomuto bodu programu prednese stanovisko predseda kontrolniho vyboru.
Zpravidla je téZ soucasti programu informace o Cinnosti vybori. Do programu
se dale vzdy zaradi bod Navrhy, pripominky a podnéty verejnosti (¢l. 10).

8.  Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady mésta, jejichz
vykon pozastavil pro jejich nespravnost podle § 105 zakona o obcich.
Predkladané navrhy je povinen zdlvodnit. O predloZenych navrzich rozhodne
zastupitelstvo.

9. O zarazeni navrhd na porad jednani prednesenych v pribéhu zasedani
zastupitelstva rozhodne zastupitelstvo.

0. Jednotlivé body programu pred jejich projednanim strucné uvede predsedajici,
pripadné predkladatel.

11.  Pred zahjjenim rozpravy umozni predsedajici zastupcim vyborl seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vyborl k projednavané problematice.

Cl. 7 - Rozprava
. VSem vystupujicim udéluje, popripadé odnima slovo predsedajici.

2. Zahijeni a ukonceni rozpravy oznamuje predsedajici. Do rozpravy se zastupitelé
i ostatni Gcastnici zasedani prihlasuji viditelnym zvednutim ruky, popripadé
elektronickym zarizenim. Verejnost se hlasi do rozpravy dle pravidel Cl. 10 odst.
3. Prihlasit se o slovo Ize pouze pred ukoncenim rozpravy.

3.  Predsedajici udéli postupné slovo vSem prihlasenym ¢lenim zastupitelstva a
recnikim z rad verejnostié, a to dle pravidel odst. 9. Pfednostné muze
predsedajici udélit slovo predkladateli navrhu projednavaného bodu programu.
Ke stejnému bodu programu se tentyz vystupujici (vcetné predkladatele) smi
vyjadrit nejvyse dvakrat, pricemz kazdé jeho jednotlivé vystoupeni je omezeno
casovym limitem 5 minut. Po prekroceni vymezeného ¢asu predsedajici mize
vystupujicimu odejmout slovo. Za celem doplnéni ¢i vysvétleni projednavané
problematiky nebo zodpovézeni dotazu mize predsedajici mimo poradi udélit
slovo pFislusSnému zaméstnanci obce zarazenému do obecniho Gradu ¢i obci
zrizené pravnické osoby nebo prispévkové organizace nebo jiné osobé navrzené
predkladatelem navrhu, jehoz vystoupeni neni omezeno casovym limitem.

4.  Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce,
senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

5. Predsedajici mUze rozhodnout o udéleni slova dalSim osobam, zejména z rad
verejnosti, nerozhodne-li v konkrétnim pripadé zastupitelstvo jinak.

6.  Zastupitelé se mohou kdykoliv prihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li
jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich predpisd, jednaciho radu &i
jinych proceduralnich pravidel. Zastupiteli s technickou poznamkou je udéleno
prednostni pravo na vystoupeni ihned po dokonceni pravé probihajiciho projevu.
Technicka poznamka je omezena casovym limitem | minuty. Nenapliuje-li
vystoupeni svym obsahem parametry technické poznamky ¢i byl-li prekrocen
vymezeny ¢as, muze predsedajici vystupujicimu odejmout slovo.

¢ Podle zakona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni (krizovy zakon), v platném znéni.
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Zastupitelstvo mUze béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné poradi
jednotlivych bodl programu, eventudlné o jejich presunuti na pristi zasedani
zastupitelstva, stejné tak jako rozhodnout o slouceni rozpravy ke dvéma i vice
bodim programu.

Ukonéeni rozpravy muze navrhnout kterykoliv ¢len zastupitelstva. O navrhu na
ukonceni rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V pripadé schvaleni navrhu na
ukonceni rozpravy bude umoznéno vystoupit vSem, kdo byli do rozpravy
prihlaseni pred podanim navrhu na jeji ukonéeni.

Rozprava se fidi nasledujicimi pravidly a opatrenimi:

a)

b)

d)

Clenové zastupitelstva maji v rozpravé prrednost prred pfitomnou vefejnosti.
Poradi diskuznich prispévkl prihlaSenych clend zastupitelstva i verejnosti
urcuje predsedajici. Prihlédne k poradi prihlaseni a prednosti zastupiteld.

Predsedajici ma pravo po predchozim upozornéni diskutujicimu odebrat
slovo, pokud se odchyluje od projednavané véci nebo zbytecné prodluzuije,
¢i narusuje pribéh zasedani. O namitce clena zastupitelstva proti odebrani
slova rozhoduje zastupitelstvo bez rozpravy.

Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani
jiného recnika, kterému bylo udéleno slovo, pFi jeho projevu.

Rusi-li nékdo z verejnosti ¢i ¢lend zastupitelstva zasedani, vyzve jej
predsedajici k poradku. Rusi-li néktery clen zastupitelstva prubéh zasedani,
muzZe mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede do zapisu.
Pritomného z rad verejnosti mize predsedajici vykazat z jednaci mistnosti.
Pokud neni poradku dosazeno, prerusi predsedajici jednani na 10 minut.
Pokud ani poté neni poradku dosazeno, predsedajici prerusi zasedani. Pokud
kdokoli z ¢lenl zastupitelstva s prerusenim nesouhlasi, rozhodne o preruseni
zastupitelstvo hlasovanim.

Cl. 8 — Hlasovani a usneseni

Na zavér kazdého programového bodu jednani obvykle zastupitelstvo rozhoduje
o prijeti prislusného navrhu usneseni. Usneseni predstavuje kolektivni
rozhodnuti zastupitelstva jako nejvyssiho organu obce. Deklaruje tak v konkrétni
véci vaznou, urcitou a svobodnou vili obce, na niz panuje vétsinova shoda
zastupitelu.

Usnesenim zastupitelstva se mohou v oblasti samostatné pisobnosti ukladat
Ukoly starostovi, clenim zastupitelstva, vyborum, obecnimu Gradu, pripadné
dalsSim institucim obce.

Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. K platnému prijeti usneseni zastupitelstva,
rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny vsech clend
zastupitelstva, nestanovi-li v daném pripadé zvlastni pravni predpis jinak. Pred
kazdym hlasovanim predsedajici vzdy ovéruje aktualni usnasenischopnost
zastupitelstva.

Pred zahajenim hlasovani predsedajici seznami zastupitelstvo s predmétem
hlasovani a precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla verejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu
hlasovat tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém pripadé zastupitelstvo. Tajné
hlasovani probihda pomoci hlasovacich listkd a jejich vhozenim do uzavrené
schranky. Scitani hlasovacich listkl se G¢astni nejméné dvé osoby, které urci
zastupitelstvo, zpravidla ovérovatelé zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o predlozeném navrhu osobné, v souladu se
slibem zastupitele.
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19.
20.
21.

22.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popripadé elektronickym
zarizenim.

V prubéhu hlasovani muze zastupitel hlasovat ,,PRO* navrh, ,,PROTI* navrhu,
pripadné se ,,ZDRZET* hlasovani. Po ukonéeni hlasovani vyhlasi predsedajici
vysledek hlasovani a pocet clenl zastupitelstva, ktefi hlasovali pro usneseni, proti
usneseni a ktefi se zdrzeli. O kazdém verejném hlasovani se v zapisu ze zasedani
vede zdznam, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.

Clen zastupitelstva miize podat namitku proti vysledku hlasovani. Namitka musi
byt podana pfi hlasovani nebo bezprostredné po hlasovani a musi byt strucné
odivodnéna. O namitce rozhodne zastupitelstvo ihned a bez rozpravy. Je-li
namitce vyhovéno, hlasovani se bez odkladu opakuije.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni struénost, vécnost,
urcitost a srozumitelnost predkladaného navrhu.

V pripadé, ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné
varianty se o dalsich alternativach jiz nehlasuje.

V pripadé predlozeni doplnujicich navrhi, pozménujicich navrha ¢i protinavrha
(dale jen ,,alternativni navrhy*) hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto
alternativnich navrzich. Bylo-li alternativnich navrh( predlozeno vice, hlasuje

o nich zastupitelstvo v opacném poradi, nez v jakém byly podany.

V pripadé volby starosty, mistostarost, uvolnénych clend zastupitelstva, clen(i a
predsedu vyboru zastupitelstva a ¢lent dalSich organti obce se o navrzich hlasuje
v poradi tak, jak byly predlozeny, jinak v abecednim poradi dle pFijmeni
nominantd.

Na program téhoz zasedani zastupitelstva nelze opakované zaradit navrh, jenz

v uplynulém pribéhu dosavadniho zasedani neziskal potrebnou vétsinu hlasti pro
jeho schvaleni. To neplati, bylo-li zastupitelstvem rozhodnuto o vyvolani
dohodovaciho Fizeni podle ¢l. 9 odst. 3.

Nastanou-li béhem zasedani zastupitelstva v projednavané véci podstatné
okolnosti, jez neumoznuiji zastupitelstvu zodpovédné rozhodnout o predlozeném
navrhu usneseni, rozhodne zastupitelstvo o presunuti takového bodu programu
na porad jednani nasledujiciho zasedani zastupitelstva. Navrh usneseni o tomto
postupu predklada zastupitelstvu predsedajici, popF. jiny clen zastupitelstva.

Byl-li kterykoliv navrh usneseni schvédlen potrebnym poétem hlasu, uvede se do
zapisu ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni usneseni, jeho
Ciselného oznaceni a (idaju o hlasovani rovnéz souslovi ,,Navrh usneseni byl
prijat.”“. Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poctem hlasd,
uvede se do zapisu ze zasedani zastupitelstva mimo doslovného znéni navrhu
usneseni a (daji o hlasovani rovnéz souslovi ,,Navrh usneseni nebyl prijat.”.

Predkladatel mize vzit navrh usneseni zpét, pokud se jesté neprikrodilo k
hlasovani. Namisto pivodniho predkladatele smi navrhnout zpétvzaté usneseni
jiny zastupitel v ramci totozného bodu programu.

Po ukonceni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli, ten se
muze zavérecného slova vzdat.

Po ukoncéeni rozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.
Hlasovani per rollam (distanéné mimo probihajici zasedani) je nepFipustné.

Usneseni zastupitelstva se oznacuji poradovym cislem usneseni, poradovym
Cislem zasedani a kalendarnim rokem.

Obecni Urad vyhotovuje vypis vsech usneseni a jinych rozhodnuti, o kterych bylo
na zasedani hlasovano. Tento souhrnny vypis usneseni se po anonymizaci
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zverejnuje na internetové strance obce zpravidla do 3 dnl po skonéeni zasedani
po dobu nejméné 8 let. Urad rovnéz vyhotovuje vypis jednotlivych usneseni pro
vnitfni potfeby nebo pro dolozeni prijeti usneseni tretim osobam.

23.  Neni-li pfijato zadné usneseni, mize kterykoliv €len zastupitelstva pozadat o
prestavku v délce nejvyse 30 minut k projednani sporné otazky. Prredsedajici v
tomto pripadé prestavku vyhlasi. Po prestavce sdéli i€astnici jednani vysledek
jednani predsedajicimu a sdéli zastupitelstvu dohodnuty navrh usneseni ¢i
doporudi jiny vhodny postup.

Cl. 9 — Vefejnost

I.  Obcané obce, kteri dosahli véku 18 let, fyzické osoby, které dosahly véku 18 let
a vlastni na izemi mésta nemovitost, dale obcané EU s trvalym pobytem na
Uzemi obce a Cestni obcané’ obce (dile jen ,,vefejnost*), mohou k zalezitosti
projednavané v souladu se schvalenym programem zasedani vyjadiovat své
stanovisko, a to:

a) pisemné s komentarem,
b) ustné.

2. Verejnost ma pravo vystoupit ke vS§em bodim programu a dale v ramci bodu
,»,Navrhy, pripominky a podnéty verejnosti*, ktery zastupitelstvo vzdy zaradi do
programu zasedani zastupitelstva, a to zpravidla od 18.00 hodin.

3.  Verejnost uplatiuje pravo dle odst. | a 2 tohoto clanku pFihlasenim, a to:

a) po zverejnéni navrhu programu pisemné zaslanim postou, elektronicky na e-
mail podatelna@obechnanice.cz nebo osobnim dorucenim na obecni Urad
nejpozdéji do dvou dnl pred zasedanim zastupitelstva,

b) v den zasedani zastupitelstva osobné u urceného pracovnika obecnimu Uradu
nejpozdéji 10 minut po schvaleni programu zasedani, popr. nejpozdéji 10
minut po doplnéni programu zasedani, nejpozdé€ji vsak do ukonceni
projednavani nové zarazeného bodu programu zasedani zastupitelstva,

c) v den zasedani zastupitelstva osobné u urceného pracovnika obecnimu tradu
nejpozdéji do 30 minut pred zahdjenim bodu “Navrhy, pripominky a podnéty
verejnosti” anebo

d) zvednutim ruky v pribéhu rozpravy, pricemz predsedajici upFednostni osoby
prihlasené do diskuse dle pism a) az c).

4.  Pred projednavanim jednotlivych bodu schvaleného programu oznami
predsedajici pocet osob prihlasenych z verejnosti dle odst. 3 tohoto clanku,
pripomene casovou délku vystoupeni verejnosti a vyzve verejnost k vystoupeni v
poradi, v jakém se do rozpravy prihlasila. Casova délka komentare i Gstniho
vystoupeni verejnosti je stanovena na tfi minuty. O pripadném prodlouzeni
vystoupeni verejnosti véetné dodateéného casového limitu rozhodne
predsedajici. Bude-li proti tomuto postupu vznesena namitka ze strany ¢lena
zastupitelstva, o pripadném prodlouzeni vystoupeni verejnosti véetné
dodateéného casového limitu bude hlasovat zastupitelstvo bez rozpravy.

5. Kazdy vystupujici z rad verejnosti ma pravo na jednu repliku v délce jedné
minuty, pokud jeho komentar ¢i Ustni vystoupeni vyvolalo diskusi. Zajem o
repliku avizuje vystupujici zvednutim ruky. O pripadné zméné délky repliky
vcetné dodatecného casového limitu rozhodne predsedajici. Bude-li proti
tomuto postupu vznesena namitka ze strany clena zastupitelstva, o pripadném

7 Zejména jde o veFejné funkcionare dle § 2 odst. | pism. p (uvolnéni &lenové zastupitelstva) a q
(starosta, mistostarosta nebo ¢lenové rady obce) zikona ¢. 159/2006 Sb. o stetu zajma.
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prodlouzeni vystoupeni verejnosti vcetné dodate¢ného casového limitu bude
hlasovat zastupitelstvo bez rozpravy.

Dostavi-li se na zasedani zastupitelstva za icelem vyjadreni téhoz stanoviska k
témuz bodu programu vétsi skupina osob z rad verejnosti (3 a vice osob), mize
predsedajici tyto osoby vyzvat, aby sva stanoviska vyjadFily prostfednictvim
svého spole¢ného zastupce, jemuz predsedajici nasledné udéli slovo. Casova
délka vystoupeni spolecného zastupce je stanovena na osm minut. Po skonceni
diskuse ma spolecny zastupce pravo na jednu repliku v délce maximalné pét
minut. Spolecny zastupce vystupuje pouze za osoby, jez s timto postupem
vyjadrily souhlas. Totéz plati i pro spoleéného zastupce povéreného k vystoupeni
na zakladé plnych moci 3 a vice osob z rad verejnosti.

Vstup verejnosti do jednaci mistnosti bude umoznén do vyéerpani kapacity
prostoru, v némz se zasedani zastupitelstva kona.

Na zasedani mohou byt podle povahy projednavanych materiald prizvani
predstavitelé statnich organd, fyzické a pravnické osoby sidlici na izemi mésta,
pripadné dalsi fyzické nebo pravnické osoby podle pozadavku clend
zastupitelstva.

Cl. 10 — Ustavuijici zastupitelstvo

Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta tak,
aby se konalo v souladu se zakonem o obcich.

Ustavujicimu zasedani predseda dosavadni starosta, pripadné nejstarsi clen nové
zvoleného zastupitelstva do doby, nez je zvolen starosta nebo mistostarosta.

Na ustavujicim zasedani zastupitelstva se voli starosta, mistostarostové. Zfidi se
vybory zastupitelstva, voli se predsedové vybortu.

Cl. 11 — Distanéni ucéast na jednani zastupitelstva

Za mimoradnych, napr. epidemickych, okolnosti Ize zasedani zastupitelstva
zajistit téz s vyuzitim technického zarizeni pro prenos obrazu a zvuku
umoziujiciho ztotoznéni prostrednictvim obrazu a zvuku (déle jen ,,distancni
Gcast"), byl-li tento zplsob konani zastupitelstva, jeho podminky a zplsob
oznameni zveFejnén v pozvance na zasedani zastupitelstva.

Starosta smi ze zavaznych duvodd, napf. zdravotnich, umoznit zastupiteli
distanéni Ucast, a to na zakladé zadosti. Starosta smi umoznit distanc¢ni Ucast
na zastupitelstvu i dalSim osobam.

V pripadé distancni Ucasti je vhodné zajistit soucasné vnimani zivé podoby a
hlasového projevu vystupuijiciho.

Zastupitelé a Fecnici z rad verejnosti se hlasi o slovo v aplikaci nebo jinym
zpUsobem urcenym predsedajicim; predsedajici v Uvodu zasedani sdéli zpUsob,
jakym se Fecnik mlze hlasit do rozpravy. Pozménujici ¢i doplfiujici navrhy nebo
protinavrhy tykajici se navrhu usneseni se podavaji prostiednictvim chatu
aplikace nebo jinym zplsobem urcenym predsedajicim. Hlasuje se
prostrednictvim aplikace nebo zplisobem uréenym predsedajicim.
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Cl. 12 — Neruseny pribéh zasedani, poradkova opatreni

Nikdo nesmi rusit prubéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim
hrubé narusuji radny pribéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu
predsedajiciho k napravé, muze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V prubéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim
predsedajici. PFedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova
svévolné, odchyluji-li se zcela od tématu, pfekracuji-li vymezeny cas pro sva
vystoupeni, porusuiji-li obsahem svych vystoupeni pravni ¥ad Ceské republiky i
jednaci rad, popripadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

Cl. 13 — Ukonéeni a preruseni zasedani zastupitelstva

Byl-li porad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vycerpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo, ukonéi predsedajici zasedani zastupitelstva a sdéli termin
dalsiho zasedani, je-li jiz naplanovan.

Predsedajici rovnéz ukondi zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahajeni Ci
v jeho pribéhu pritomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva,
pripadné ze zavaznych diivod(, zejména pro jeho znaénou délku, nemoznost
dustojného a neruseného pokracovani ¢i jinou situaci, ktera znesnadnuje dalsi
jednani, pokud se zastupitelstvo neusnese na pokracovani zasedani. Do |5 dnu
poté se kona jeho ndhradni zasedani; termin pokracovani ukonéeného jednani
zastupitelstva stanovuje predsedajici po projednani s pfitomnymi cleny
zastupitelstva a s pfihlédnutim k jejich éasovym moznostem, pokud je to mozné.
Termin a program zasedani bude oznamen zplsobem dle ¢l. 3 odst. 5 nejméné 7
dni pred terminem nahradniho zasedani.

Prestavky (preruseni zasedani) se konaji, neni-li timto jednacim radem stanoveno

jinak, za dodrzeni téchto pravidel:

a) Prestavky vyhlasuje predsedajici na navrh alespon dvou politickych subjekt
zastoupenych v zastupitelstvu a ¢lena zastupitelstva nebo z vlastni iniciativy.

b) Proti rozhodnuti predsedajictho o vyhlaseni ¢i nevyhlaseni prestavky muze

podat clen zastupitelstva namitku, o které se hlasuje ihned a bez rozpravy,
neni-li dale stanoveno jinak.

c) Predkladatel bodu nebo predkladatel alternativniho navrhu mohou pozadat
o prestavku na dobu nezbytné nutnou ke zpracovani navrhu usneseni.
Predsedajici tuto prestavku udéli; namitka proti tomuto rozhodnuti neni
pFipustna.

Zpravidla po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva predsedajici vyhlasi
prestavku trvajici alespon 20 minut, pokud clenové zastupitelstva nerozhodnou
jinak.

Cl. 14 — Zapis ze zasedani zastupitelstva

O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni
odpovida urceny zapisovatel a ktery podepisuje starosta nebo mistostarosta a
urceni ovérovatelé.

Zapis dokumentuje zejména prubéh zasedani zastupitelstva a obsah prijatych
usneseni.

Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vzdy uvede:
a) datum a misto zasedani,

b) presny cas zahdjeni a presny ¢as ukonceni zasedani,

Stranka 12 z 14



c) hodina a délka pripadného preruseni,

d) totoznost predsedajiciho,

e) totoznost zapisovatele,

f) totoznost ovérovatell zapisu,

g) pocet pritomnych ¢lenl zastupitelstva (véetné vSech zmén béhem zasedani),
h) totoZnost omluvenych a neomluvenych clend zastupitelstva,

i) schvdleny program jednani zastupitelstva,

j) struény pribéh rozpravy u kazdého projednavaného bodu vcetné uvedeni
totoznosti vystupujicich,

k) navrhy a dotazy podané pri zasedani zastupitelstva, pripadné téz odpovédi na
né,

) kompletni vycet podanych navrh( na usneseni,

m) prubéh a vysledky hlasovani,

n) schvalena znéni vSech prijatych usneseni véetné jejich Ciselnych oznaceni,

o) presny Cas preruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani preruseno),

p) totoznost zastupcu uréenych pro dohodovaci fizeni (uskutecnilo-li se),

q) vycet vSech oznameni o stretu zajmu,

r) dalsi skutecnosti, které by se podle usneseni ¢len( zastupitelstva mély stat
soucasti zapisu,

s) zaznam o stanovisku Clena zastupitelstva, pokud ¢len zastupitelstva pozada
o vyslovné zaznamenani svého vystoupeni v rozprave,

t) datum porizeni zapisu.

4.  Prilohami zapisu jsou obecnim Gradem zverejnéna pozvanka s vyznacenim data
zverejnéni na Gredni desce a sejmuti z ni a prezendni listina ¢lend zastupitelstva.8

5. Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnl po skonceni
zasedani a je ulozen na obecnim Gradu k nahlédnuti. Vypis usneseni se zverejiuje
v anonymizované podobé na internetové stranky www.obechnanice.cz, a to
neprodlené po jeho porizeni.

6. O pripadnych namitkach clen( zastupitelstva (popF. ovérovatelll zapisu) proti
zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejblizsim zasedani
zastupitelstvo.

Cl. 15 — Zaznam ze zasedani zastupitelstva

I.  Ze zasedani zastupitelstva mize byt porizovan pro potreby zpracovani zapisu
zvukovy zaznam; predsedajici o této skuteénosti musi informovat pritomné
v Gvodu zasedani.

Cl. 16 — Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

I.  Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpecuje obecni Grad.

2. Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor.

8 Obcgané mésta starsi 18 let, fyzické osoby star$i 18 let vlastnici na Gzemi mésta
nemovitost, obéané EU s trvalym pobytem v obci dle § 17 zdkona o obcich a &estni
obcané dle § 36 zakona o obcich)
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Cl. 17 — Zavéreéna ustanoveni

Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena
platnym pravnim radem ani jednacim radem, rozhodne o zplsobu jejiho reseni
predsedajici, pripadné zastupitelstvo hlasovanim.

Od postupu stanoveného jednacim radem se zastupitelstvo muze odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen
nadpolovicni vétsinou hlasti vSech ¢lend zastupitelstva ¢i faktickym jednanim
zastupitelstva bez uplatnéni namitek ¢lena zastupitelstva. Platnost a Gcinnost
jednaciho radu tim neni dotcena.

Obecni urad vede seznam clent zastupitelstva s uvedenim jejich titulu, jména,
pFijmeni, bydlisté, e-mailu a telefonniho &isla; seznam slouzi pouze pro potrebu
¢lent zastupitelstva a vnitrni potrebu Uradu.

Obecni Urad pfijima pro cleny zastupitelstva pisemnosti a zajiSt'uje jejich
doruceni adresatovi.

Zmény jednaciho radu provadi zastupitelstvo zrusenim puvodniho a schvalenim
nového usneseni.

Zrusuje se jednaci rad z roku 2014.

Tento jednaci Fad schvililo zastupitelstvo usnesenim Cislo 2 na svém zasedani
dne 29.12.2022.

Tento jednaci rad nabyva platnosti dnem schvaleni zastupitelstvem a Gcinnosti
dnem 29.12.2022.

Bc. Martin Dvorak v. r. Petr Pavelka v. r.

starosta obce mistostarosta obce
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